
 
 

 

บันทึกขอความ 
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ท่ี   นพ 0032.301/770 วันท่ี   21 มีนาคม  2565 

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของโรงพยาบาล 

         ทาอุเทน 

เรียน   หัวหนางานทุกกลุมงาน  

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2565  โดยการใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบการ
ประเมินคุณธรรมละความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564  
ท่ีสํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด มุงเนนการประเมินระดับการรับรูของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ
หนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบขอมูลการเปดเผยขอมูลสาธารณะของ
หนวยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (ITA) ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ถูกกําหนดเปนการประเมินผูบริหารองคการ ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตดวย นั้น 

  โรงพยาบาลทาอุเทน ขอเรียนวาเพ่ือเปนการสงเสริมมาตรการการปองกันการทุจริตและ
ผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐอันเปนสาเหตุหนึ่งของ
การทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใช
ทรัพยสินของราชการและการยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนดในการประเมินคุณธรรม
และความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ท่ีระบุถึงการใหยืมหรือการนํา
พัสดุไปใชในกิจการซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํามิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน ตาม
หลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชงานคงรูประหวางหนวยงานภาครัฐ การให
บุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดี่ยวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 

 1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานภาครัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 

3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอยหากเกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของ
ตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคา 
ท่ีเปนอยูในขณะยืม 

 

4. เม่ือครบ... 
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4. การยืมพัสดุปะเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือหนวยงาน
ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐผู
ใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายใหหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปน
ลายลักษณอักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน
สงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

5. เม่ือครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 
7 วัน นับแตวันครบกําหนด 

การนี้ จึงขอใหทาน และผูท่ีไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองโดย
ใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและ
พัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของโรงพยาบาลทาอุเทน ตามเอกสารท่ีแนบนี้ และสื่อสารใหบุคลากรใหรับทราบท่ัวท่ัง
องคกร  

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจงบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครัดตอไป 

 

  

 

 

              (นายจักรภพ  ธนาธนัยภัทร) 

             ผูอํานวยการโรงพยาบาลทาอุเทน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


